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Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

Κτήριο Διοίκησης  

Πανεπιστημιούπολη Ρεθύμνου 

74150 Ρέθυμνο 

Τηλ:  2831077997  

 

                  Ρέθυμνο,05/06/2024 

                  Α.Π. : 12053 

 

 

 

Προς : Κάθε ενδιαφερόμενο 

 

 

Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την  

εκτύπωση βιβλίων συμβάντων, φακέλων αλληλογραφίας,  σελίδων εξετάσεων 

και παπύρων για την εξυπηρέτηση σχετικών αναγκών των Υπηρεσιών του 

Πανεπιστημίου Κρήτης στο Ρέθυμνο κατά το έτος 2024 

Αναθέτουσα Αρχή: Πανεπιστήμιο Κρήτης 

ΚΑΕ: 0891 

AAY 264 Αρ. πρωτ. 10973/27-05-2024 ΑΔΑ 9Τ5Ε469Β7Γ-Λ7Σ 

CPV : 79810000-5 Υπηρεσίες εκτύπωσης 

Κωδικός ηλεκτρονικής 

τιμολόγησης Αναθέτουσας 

Αρχής 

1020.Ε00291.0001 

Κριτήριο Ανάθεσης: 
Πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει 

τιμής  

Προϋπολογισθείσα δαπάνη: 2.255,00 € Συμπερ/νου ΦΠΑ 24% 

Καταληκτική ημερομηνία 

υποβολής προσφορών: 
20 Ιουνίου 2024  και ώρα 11:00 πμ 

Διάρκεια ισχύος προσφορών: 
120 μέρες από την επομένη της καταληκτικής ημερομηνίας για 

την υποβολή των προσφορών 

 

Παρακαλούμε, εφόσον ενδιαφέρεστε, να καταθέσετε προσφορά σε κλειστό φάκελο 

μέχρι και την 20/06/2024 και ώρα 11:00 ,  για την εκτύπωση βιβλίων συμβάντων, 

φακέλων αλληλογραφίας,  σελίδων εξετάσεων, παπύρων κλπ με σκοπό την 

εξυπηρέτηση σχετικών αναγκών των Υπηρεσιών του Πανεπιστημίου Κρήτης στο 

Ρέθυμνο κατά το έτος 2024. 

 

Η εγκεκριμένη προϋπολογιζόμενη δαπάνη ανέρχεται σε 1.805,00 €, 

συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ, για την εκτύπωση βιβλίων συμβάντων, φακέλων 

αλληλογραφίας,  σελίδων εξετάσεων κλπ και 450,00 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 

για την εκτύπωση παπύρων με σκοπό την εξυπηρέτηση σχετικών αναγκών των 

Υπηρεσιών του Πανεπιστημίου Κρήτης στο Ρέθυμνο κατά το έτος 2024 και βαρύνει 

τις πιστώσεις του τακτικού προϋπολογισμού του Π.Κ., οικον. έτους 2024 (ΚΑΕ 

0891). 

Απόφαση έγκρισης δαπάνης με αρ. πρωτ 10920/27-05-24 ( AΔΑ : 6ΖΞΒ469Β7Γ-

ΠΝ6), πρωτογενές αίτημα με αρ. πρωτ 10354/21-5-2024  

Ως κριτήριο κατακύρωσης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη 

προσφορά μόνο βάσει τιμής για κάθε ένα ή και για τα δύο Τμήματα. 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ               

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ     
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Σε περίπτωση που εντός του έτους 2024 προκύψει έκτακτη ανάγκη για 

ανάλογη προμήθεια αυτή να πραγματοποιηθεί στις ίδιες τιμές που θα προσφερθούν 

κατά την παρούσα χρονική περίοδο. 

Οι Ομάδες/Υπηρεσίες, με την αντίστοιχη προϋπολογισμένη δαπάνη έκαστη, 

είναι οι ακόλουθες: 

 

 

 

ΤΜΗΜΑ  Α – Εκτυπώσεις 

 
Α/Α ΤΜΗΜΑ / ΥΠΗΡΕΣΙΑ  Σύνολο ανά τμήμα         

(συμπερ. ΦΠΑ) 

1 Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΗΣΗΣ 150,00€ 

2 ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΜΕΡΙΜΝΑ 290,00€ 

3 ΤΜΗΜΑ ΦΙΛΟΛΟΓΙΑΣ 615,00€ 

4 ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ 650,00€ 

5 ΚΟΣΜΗΤΕΙΑ ΦΙΛΟΣΟΦΙΚΗΣ ΣΧΟΛΗΣ 100,00€ 

 ΣΥΝΟΛΟ 1.805,00 € 

 

 

ΤΜΗΜΑ Β - Πάπυροι 

Α/Α ΤΜΗΜΑ / ΥΠΗΡΕΣΙΑ  Σύνολο ανά τμήμα         

(συμπερ. ΦΠΑ) 

1 ΤΜΗΜΑ ΦΙΛΟΛΟΓΙΑΣ 200,00€ 

2 ΤΜΗΜΑ ΦΙΛΟΣΟΦΙΑΣ 50,00€ 

3 ΤΜΗΜΑ Ι & Α 200,00€ 

 ΣΥΝΟΛΟ 450,00 € 

 

 

Οι πάπυροι και οι φάκελοι θα έχουν τα παρακάτω χαρακτηριστικά : 

1) Chagall (μπεζ χρώμα 1024). Το χαρτί για τα πτυχία θα είναι 130gr ενώ το folder 

(φάκελος που θα συνοδεύει τα πτυχία)  θα είναι 190 gr, κρεμ Bristol.   

 2) Το πτυχίο θα είναι σε μέγεθος Α3 και με  μπορντούρα (σύμφωνα με την υπ’ 

αριθμ΄ 314/27-06-2013 απόφαση Συγκλήτου) .  

Το πτυχίο θα έχει μπορντούρα*, το έμβλημα του Πανεπιστημίου Κρήτης στην επάνω 

πλευρά (διάμετρο 4.5 εκατοστά) και θα αναγράφει «ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ». Η μπορντούρα και το έμβλημα (στην επάνω πλευρά) 

θα είναι στο μινωϊκό χρώμα (σύμφωνα με την υπ’ αριθμ’ 232/20-7-2006 απόφαση 
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Συγκλήτου) και το ανάγλυφο έμβλημα του Πανεπιστημίου Κρήτης στην κάτω πλευρά, 

στη μέση**.  

 *  Για εκτύπωση σε τετραχρωμία η αναλογία των χρωμάτων είναι:  

    C (μπλέ χρώμα): 40%    

   Μ (μαντζέντα, κόκκινο χρώμα): 100%  

   Υ (κίτρινο χρώμα) :100%  

   Κ (μαύρο χρώμα) : 0%  

 ** στην εκτύπωση των πτυχίων θα χρησιμοποιηθεί η ανάγλυφη σφραγίδα με τη λέξη 

«Πανεπιστήμιο Κρήτης». 

 3)  Ο φάκελος που θα συνοδεύει τα πτυχία 

θα είναι διαστάσεως 30,5 Χ 43 εκατοστά, διπλωμένο με το λογότυπο του Π.Κ (σε 

μινωϊκό χρώμα) στη μέση του φακέλου  και θα αναγράφονται :  

               ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ  

Σχολή…………….. 

Τμήμα.. ………….. 

Ονοματεπώνυμο ………………….. 

 

Ο ανάδοχος θα τιμολογήσει και θα παραδώσει τα είδη, εκάστης Ομάδας, στην 

Υπηρεσία που υπέβαλε το αίτημα.  

 

Η προμήθεια πραγματοποιείται με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης, κατόπιν 

της παρούσας πρόσκλησης,  σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 2 §30α και τις 

διατάξεις του άρθρου 117Α του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α/08-08-2016), «Δημόσιες 

Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ 

και 2014/25/ΕΕ)» (άρθρο 49 του Ν. 4782/2021). Η ανάθεση θα γίνει στην εταιρεία 

με την πλέον συμφέρουσα  από οικονομική άποψη προσφορά βάσει της τιμής 

 

Ο ανάδοχος θα τιμολογήσει και θα παραδώσει τους εκτυπωμένους φακέλους , των 

βιβλίων , των σελίδων εξετάσεων και τους παπύρους, στους χώρους των 

Υπηρεσιών/Ομάδων που υπέβαλαν τα αίτημα στην Πανεπιστημιούπολη Ρεθύμνου (βλ 

τις συνημμένες αιτήσεις). Ο χρόνος παράδοσης ορίζεται σε τριάντα (30) ημέρες από 

την ημερομηνία ανάρτησης της νομικής δέσμευσης. Ο ανάδοχος είναι 

υποχρεωμένος να επικοινωνήσει με τον υπεύθυνο κάθε τμήματος για να διευκρινίσει 

λεπτομέρειες για το τελικό προϊόν.  

 

Μαζί με την προσφορά του, ο υποψήφιος ανάδοχος καλείται να καταθέσει 

Υπεύθυνη δήλωση ότι μέχρι και την ημέρα υποβολής της προσφοράς του, δεν 
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βρίσκεται σε μία από τις καταστάσεις που αναφέρονται στα άρθρα 73 και 74 του Ν. 

4412/2016 και για τις οποίες αποκλείεται της διαδικασίας ή μπορεί να αποκλεισθεί. 

Συνημμένα θα βρείτε τις αιτήσεις των υπηρεσιών καθώς και δείγματα των φακέλων με 

στοιχεία επικοινωνίας για τυχόν παροχή διευκρινίσεων ή συνεννόηση παράδοσης. 

 

 
 

Ο Πρύτανης  

του Πανεπιστημίου Κρήτης 

 

 

 

Κοντάκης Μ. Γεώργιος 

Καθηγητής 
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ΤΜΗΜΑ Α 
 

ΟΜΑΔΑ 1 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ/ΟΜΑΔΑ: ΔΟΔ 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 150 € 

ΚΑΕ: 0891 

 

2024 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΔΙΦΥΛΛΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ 

ΦΑΚΕΛΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ Κ.Α. ΕΚΥΠΩΣΕΩΝ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 ΦΑΚΕΛΟ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ  
 11x23 ΛΕΥΚΟ (HELLENIC 
ENVELOPES ή ΚΟΤΣΩΝΗΣ) 

Μονοχρωμία 
ΣΟΣ ΒΛΕΠΕ ΔΕΙΓΜΑ 

1500 

2 ΦΑΚΕΛΟ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ   
 31X 61 cm ΜΠΕΖ (HELLENIC 
ENVELOPES ή ΚΟΤΣΩΝΗΣ) 

Μονοχρωμία 
 

2 ΚΟΥΤΙΆ 

3 ΦΑΚΕΛΟ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ.  
 35,5Χ24,9 ΜΠΕΖ (HELLENIC 
ENVELOPES ή ΚΟΤΣΩΝΗΣ) 

Μονοχρωμία 
 

1 ΚΟΥΤΊ 

 

 

ΟΜΑΔΑ 2 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ/ΟΜΑΔΑ: ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ:   290,00€ 

ΚΑΕ: 0891 

 

2024 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΔΙΦΥΛΛΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ 

ΦΑΚΕΛΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ Κ.Α. ΕΚΥΠΩΣΕΩΝ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 

Εκτυπώσεις  βιβλίων 
συμβάντων για την καταγραφή 
συμβάντων από το προσωπικό 
φύλαξης   

διπλότυπα 22 
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ΟΜΑΔΑ 3 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ/ΟΜΑΔΑ: Τμήμα Φιλολογίας 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 615,00 € 

ΚΑΕ: 0891 

 

2024 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΔΙΦΥΛΛΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ 

ΦΑΚΕΛΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ Κ.Α. ΕΚΥΠΩΣΕΩΝ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 
ΚΟΛΛΕΣ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ 
(ΔΙΦΥΛΛΟ) Α4, χωρίς γάντζο    

Μονοχρωμία 15.000 

 

 

 

ΟΜΑΔΑ 4 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 650 € 

ΚΑΕ: 0891 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ ΕΤΟΣ: 2024 

 
 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΔΙΦΥΛΛΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΦΑΚΕΛΛΩΝ 
ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ Κ.Α. ΕΚΥΠΩΣΕΩΝ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 
(π.χ. μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 

ΚΟΛΛΕΣ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ 
(ΟΚΤΑΣΕΛΙΔΟ) Α4,  με 

γάντζο  
Επισυνάπτεται 

δείγμα 

περίπου 
5.000 τμχ 

 

 

 

 

 

 

 



Σελίδα 7 από 9 

 

 

ΟΜΑΔΑ 5 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ: ΚΟΣΜΗΤΕΙΑ ΦΙΛΟΣΟΦΙΚΗΣ ΣΧΟΛΗΣ 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 100 € 

ΚΑΕ: 0891 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 ΦΑΚΕΛΟ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ.  
 35,5Χ24,9 ΜΠΕΖ (HELLENIC 
ENVELOPES ή ΚΟΤΣΩΝΗΣ) 

Μονοχρωμία σε 

Σκούρο Κόκκινο / 

Pantone 1807 C / 

C=40, M=100, 

Y=100, K=0 Πιο 

κάτω υπάρχει το 

ακριβές λογότυπο. 

>=250 

 

 
 

 

 

ΤΜΗΜΑ Β 

 

ΟΜΑΔΑ 1 

ΥΠΗΡΕΣΙΑ/ΟΜΑΔΑ: Τμήμα Φιλολογίας 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 200€ 

ΚΑΕ: 0891 

 

2024 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΠΑΠΥΡΩΝ  

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 
ΣΕΤ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΠΑΠΥΡΩΝ 
ΓΙΑ ΠΤΥΧΙΑ    

Μονοχρωμία 220 
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ΟΜΑΔΑ 2  

ΥΠΗΡΕΣΙΑ/ΟΜΑΔΑ: ΤΜΗΜΑ ΦΙΛΟΣΟΦΙΑΣ 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ:   50,00€ 

ΚΑΕ: 0891 

2024 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΔΙΦΥΛΛΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ 

ΦΑΚΕΛΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ Κ.Α. ΕΚΥΠΩΣΕΩΝ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 
Εκτυπωμένων Παπύρων πτυχίων 
για τα πτυχία του Τμήματος ΦΚΣ   

 100 

 

 

 

ΟΜΑΔΑ 3  

ΥΠΗΡΕΣΙΑ/ΟΜΑΔΑ: ΤΜΗΜΑ Ι & Α 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ:   200,00€ 

ΚΑΕ: 0891 

2024 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ ΔΙΦΥΛΛΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΥΠΩΜΕΝΩΝ 

ΦΑΚΕΛΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ Κ.Α. ΕΚΥΠΩΣΕΩΝ 

 

α/α ΕΙΔΟΣ 
ΔΙΑΣΤΑΣΕΙΣ 

ΦΑΚΕΛΟΥ/ΧΡΩΜΑ/ΤΥΠΟΣ 

ΤΥΠΟΣ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 

(π.χ. 
μονοχρωμία, 

διχρωμία κλπ) 

ΤΕΜΑΧΙΑ 

1 

ΣΕΤ Εκτυπωμένων Παπύρων 
πτυχίων (με τους φακέλους τους) 
για τα πτυχία του Τμήματος Ι & Α   

 180 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Σελίδα 9 από 9 

 

Πληροφορίες και διευκρινήσεις σχετικά με τις ανωτέρω εκτυπώσεις καθώς και 

δείγματα θα δοθούν από τους υπευθύνους των Τμημάτων. 

 

 

Α/Α Τμήμα Υπεύθυνος Στοιχεία επικοινωνίας 

1 ΤΜΗΜΑ Ι & Α Τζανουδάκη 

Αναστασία 

 

Τηλ : 283107-7379 

Mail : tzanoudaki@uoc.gr 

 

2 ΚΟΣΜΗΤΕΙΑ 

ΦΙΛΟΣΟΦΙΚΗΣ 

Αποστολάκη 

Αικατερίνη 

Τηλ : 283107- 7780 

Mail : deanphil_sec@uoc.gr 

3 ΤΜΗΜΑ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ 

Γιωτοπούλου Ιωάννα Τηλ : 283107-7405 

Mail: i.yotopoulou@uoc.gr 

4 Δ/ΝΣΗ ΟΙΚ 

ΔΙΑΧΕΙΡΗΣΗΣ  

Κουτουκάκη Σοφία Τηλ : 283107-7929 

Mail : koutoukaki@uoc.gr 

5 ΤΜΗΜΑ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ 

ΜΕΡΙΜΝΑΣ 

Θεοδωράκη Ελένη Τηλ : 283107-7927 

Μail: etheodoraki@uoc.gr 

6 ΤΜΗΜΑ 

ΦΙΛΟΛΟΓΙΑΣ 

Κελαϊδη Χρυσούλα 

 

Τηλ : 283107-7301 

Mail : philologia@uoc.gr 
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