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Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  
Κτήριο Διοίκησης  
Πανεπιστημιούπολη Ρεθύμνου 
74150 Ρέθυμνο 
Τηλ:  2831077997  

 
  
                Ρέθυμνο, 17-06-2024 
                Αρ. Πρωτ. : 13122 
 
 
 

Προς : Κάθε ενδιαφερόμενο 
Οικονομικό Φορέα 

 
 

Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος 
για την ομαδική προμήθεια διαφόρων ειδών γραφικής ύλης για την εξυπηρέτηση 
σχετικών αναγκών των Τμημάτων / Υπηρεσιών του Πανεπιστημίου Κρήτης στο 

Ρέθυμνο κατά το έτος 2024 
 

Αναθέτουσα Αρχή: Πανεπιστήμιο Κρήτης 

ΚΑΕ: 1261  

ΑΑΥ 253 
Αρ. πρωτ. 10775/24-05-2024 ΑΔΑ 6ΔΒΦ469Β7Γ-6ΩΙ ΑΔΑΜ 
24REQ014815664 2024-05-24 

CPV : 30192700-8 Γραφική ύλη 
Κωδικός ηλεκτρονικής 
τιμολόγησης Αναθέτουσας 
Αρχής 

1020.Ε00291.0001 

Κριτήριο Ανάθεσης: 
Πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει 
τιμής  

Προϋπολογισθείσα δαπάνη: 800,00 € Συμπερ/νου ΦΠΑ 24% 
Καταληκτική ημερομηνία 
υποβολής προσφορών: 21/6/2024  και ώρα 12:00 μ. 

Διάρκεια ισχύος προσφορών: 
120 μέρες από την επομένη της καταληκτικής ημερομηνίας για 
την υποβολή των προσφορών 

 
 

Το Πανεπιστήμιο Κρήτης λαμβάνοντας υπόψη : 
1. Τις διατάξεις του ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών 

Προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ (ΦΕΚ Α΄/147/08.08.2016)» και τις 
τροποποιήσεις αυτού, όπως ισχύουν. 

2. Tην υπ’ αρ. πρωτ 25854/803/26-10-2022 (ΑΔΑ : Ω3ΡΘ469Β7Γ-05Σ) και την τροποποίηση αυτής με  
αρ. πρωτ 31018/9-12-2022 (ΑΔΑ: ΩΜ3Β469Β7Γ-Π6Π Απόφαση Πρύτανη που στον «Καθορισμό 
διαδικασίας έγκρισης και ανάθεσης δαπανών για προμήθειες/υπηρεσίες/μελέτες/ μέχρι το όριο της 
απευθείας ανάθεσης σύμφωνα με το ν.4412/δυνάμει των διατάξεων του ν.4957/2022. 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ               
ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ     
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3. Το υπ’ αριθ. πρωτ. 10037/16-5-2024 (ΑΔΑΜ: 24REQ014764809 2024-05-16 αίτημα του Τμήματος 
Προμηθειών. 

4. Την υπ’ αρ. πρωτ 10696/23-05-24 (ΑΔΑΜ: 24REQ014815664 2024-05-24, AΔΑ : 68ΣΒ469Β7Γ-
Α6Ρ Απόφαση Έγκρισης Δαπάνης. 

5. Την ΑΑΥ 253 με αρ. πρωτ. 10775/24-05-2024 ΑΔΑ 6ΔΒΦ469Β7Γ-6ΩΙ ΑΔΑΜ 24REQ014815664 
2024-05-24 

6. Την υπ’ αρ. πρωτ. 12874/13-06-2024 απόφαση Ανάθεσης (ΑΔΑ 99ΝΧ469Β7Γ-ΣΙΛ ΑΔΑΜ 
24AWRD014937380 2024-06-13), η οποία έδινε εντολή  επαναπροκύρηξης των άγονων ομάδων 
(4,15), μετά από αναπροσαρμογή των ζητούμενων ειδών ή ποσοτήτων. 

 
 

ΠΡΟΣΚΑΛΕΙ 
κάθε ενδιαφερόμενο φυσικό ή νομικό πρόσωπο, το οποίο είναι σε θέση να προσφέρει τα υπό 
προμήθεια είδη, όπως εκδηλώσει το ενδιαφέρον του, έως και την Παρασκευή 21/6/2024, και ώρα 
12:00 μ. με σκοπό την προμήθεια διαφόρων ειδών γραφικής ύλης για την εξυπηρέτηση των σχετικών 
αναγκών της Διεύθυνσης Οικονομικής Διαχείρισης και της Διεύθυνσης Διοικητικού. 
Η εγκεκριμένη προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο συνολικό ύψος των 800,00 € 
(συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α) και βαρύνει τις πιστώσεις του τακτικού προϋπολογισμού του 
Π.Κ., οικον. έτους 2024 (ΚΑΕ 1261).  
Ως κριτήριο κατακύρωσης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά μόνο βάσει 
τιμής για κάθε μία ή για περισσότερες ομάδες. 
Σε περίπτωση που εντός του έτους 2024 προκύψει έκτακτη ανάγκη για ανάλογη προμήθεια αυτή να 
πραγματοποιηθεί στις ίδιες τιμές που θα προσφερθούν κατά την παρούσα χρονική περίοδο. 
 
Οι Ομάδες/Υπηρεσίες, με την αντίστοιχη προϋπολογισμένη δαπάνη , είναι οι ακόλουθες: 

 

Ομάδα Τμήμα Προϋπολογισμός 

4 ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ  300,00€ 

15 ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 500,00€ 

  ΣΥΝΟΛΟ 800,00€ 
 
Ο ανάδοχος υποχρεούται να τιμολογήσει και να παραδώσει τα είδη γραφικής ύλης στους 
χώρους της κάθε Ομάδας - Υπηρεσίας που υπέβαλε το αίτημα.  
Η προμήθεια πραγματοποιείται με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης, κατόπιν της 
παρούσας πρόσκλησης,  σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 2 § 30α και τις διατάξεις του 
άρθρου 118 του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α/08-08-2016), «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 
Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ. Η 
ανάθεση θα γίνει στην εταιρεία με την πλέον συμφέρουσα  από οικονομική άποψη 
προσφορά βάσει της τιμής για κάθε μία ή για περισσότερες ομάδες. 
Ο ανάδοχος θα τιμολογήσει και θα παραδώσει τα είδη γραφικής ύλης στους χώρους των 
Υπηρεσιών/Ομάδων που υπέβαλαν τα αιτήματα στην Πανεπιστημιούπολη Ρεθύμνου (βλ τις 
συνημμένους πίνακες). Ο χρόνος παράδοσης ορίζεται σε τριάντα (30) ημέρες από την 
ανάρτηση της νομικής δέσμευσης. Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να επικοινωνήσει με τον 
υπεύθυνο κάθε τμήματος για να διευκρινίσει λεπτομέρειες για το τελικό προϊόν.  
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Μαζί με την προσφορά του, ο υποψήφιος ανάδοχος υποχρεούται να καταθέσει φορολογική 
και ασφαλιστική ενημερότητα, που θα βρίσκονται σε ισχύ κατά την ημερομηνία λήξης 
κατάθεσης των προσφορών, καθώς και αντίγραφο ποινικού μητρώου, τελευταίου τριμήνου, 
όλων των υπόχρεων της εταιρείας αναλόγως της κατηγορίας αυτής. Επίσης, να καταθέσει 
αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης του προσφέροντος νομικού προσώπου (στοιχεία 
ταυτοποίησης σε περίπτωση φυσικού προσώπου και ιδρυτικό καταστατικό και τροποποιήσεις 
του σε περίπτωση νομικού προσώπου), καθώς και παραστατικό εκπροσώπησης, εφόσον ο 
προσφέρων συμμετέχει με εκπρόσωπό του. Συνημμένα θα βρείτε τους πίνακες με τα είδη 
γραφικής ύλης ανά ομάδα/υπηρεσία καθώς και στοιχεία επικοινωνίας για τυχόν παροχή 
διευκρινίσεων ή συνεννόηση παράδοσης. 

 
 
 

Ο Πρύτανης  
του Πανεπιστημίου Κρήτης 

 
 
 

Γεώργιος Μ. Κοντάκης 
Καθηγητής 
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ΟΜΑΔΑ 4 / ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 300,00€ ΚΑΕ: 1261 

 
 Ε Ι Δ Η  Γ Ρ Α Φ Ι Κ Η Σ  Υ Λ Η Σ   2 0 2 4  

 
Α.Α. ΕΙΔΟΣ ΤΥΠΟΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

1. Στυλό BIC  μπλέ Κρυστάλ 10 
2. Στυλό BIC κόκκινο « 5 
3. Στυλό ΒIC μαύρο « 6 
4. Στυλό PILOT (κόκκ.-μαύρο-μπλέ) BPS-GP FINE 0,7 3 μπλέ 
5. Μολύβι μαύρο Νο 2Β FABER  6 
6. Μαρκαδόρος συσκευασίας, μπλέ, μαύρο, 

κόκκινο 
PILOT ID FINE 5 μπλέ/4 

μαύρα/1 κόκκινο 
7. Γόμες PELICAN BR 40 2 
8. Γόμες PELICAN AL 20 1 τεμ. 
9. Ξύστρες  2 τεμ. 
10. Διορθωτικό PELICAN 6 τεμ. 
11. Διαλυτικό PELICAN 6 τεμ. 
12. Κόλλα Stick 8-10 gr. UHU 6 
13. Σελοτέηπ 18mm x 33 mm SCOTCH 3 τεμ. 
14. Κολλητική ταινία συσκευασίας διαφανή 50mm x 66 mm 3 τεμ. 
15 Μπλόκ σημειώσεων ριγέ Α4, 80 φ.  1 
16. Μελάνη σφραγίδος μπλέ Pelican 27 ml 1 
17 Συρραπτικό μεταλλικό PARVA 64 2 

τεμ.[ΜΠΟΡΝΤ
Ω] 

18. Σύρματα συρραπτικού  Νο 64 4 κουτιά 
19. Ψαλίδι με πλαστική λαβή 13 cm 1 
20. Κλίπς μεταλλικά 19mm  1 κουτί 
21. Κλίπς μεταλλικά 24mm  1 κουτί 
22. Κλίπς μεταλλικά 32mm  1 κουτί 
23. Συνδετήρες ανοξείδωτοι Νο 3  5 κουτιά 
24. Κλασέρ πλαστικοποιημένα 8/32 διάφορα 

χρώματα 
SKAG 12 τεμ. όχι 

μαύρα 
25. Κουτί κλειστό με λάστιχο, πλαστικοποιημένο, 

ράχη 9-10 cm 
Διάφορα 
χρώματα 

10 τεμ. 

26. Ντοσιέ  με αυτιά και λάστιχο διάφορα 
χρώματα 

SKAG 40 τεμ. 

27. Ζελατίνες ενισχυμένες άνοιγμα από πάνω με 
άσπρο τελείωμα 

 1 πακέτο 

28 ΚΟΛΛΕΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ  170 κόλλες 
29 Μολύβια 1 κουτί με γόμα  FABER 

CASTELL 
1 κουτί 

30 Διορθωτικό με ταινία  4 τεμ. 
31 Στυλό ΒΙC- CRISTAL SOFT 30 τεμ.μπλέ/3 

τεμ.κόκκινο/ 3 
πράσινο 
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ΟΜΑΔΑ 15 /  ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 500€ ΚΑΕ: 1261 

 
Ε Ι Δ Η  Γ Ρ Α Φ Ι Κ Η Σ  Υ Λ Η Σ  2 0 2 4  

 
Α.Α. ΕΙΔΟΣ ΤΥΠΟΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

1. Στυλό BIC  μπλέ  1,6 mm Κρυστάλ 1  κουτί 
2. Στυλό PILOT (κόκκ.-μαύρο-μπλέ) BPS-GP FINE 

0,7 
3 τεμ. ΜΠΛΕ 

3. Στυλίστ PILOT, χρώματος μπλέ, κόκκινο, 
μαύρο 

V5 3 

4. Μαρκαδόρος υπογραμμίσεως STABILO 
BOSS 

1 κουτί ΚΙΤΡΙΝΟ 

5. Μαρκαδόρος συσκευασίας, μπλέ, μαύρο, 
κόκκινο 

PILOT ID 
FINE 

3 τεμ.  ΜΑΥΡΟ 
3 τεμ.  ΜΠΛΕ 
1 τεμ. ΚΟΚΚΙΝΟ 

6. Διορθωτικό  ROLLER  / ΤΑΙΝΙΑ PELICAN 5 τεμάχια 
7. Κόλλα Stick 8-10 gr. UHU 1 κουτί 
8. Σελοτέηπ 18mm x 33 mm SCOTCH 5 κουτιά 15 επί 33 
9. Κολλητική ταινία συσκευασίας διαφανή 50mm x 66 

mm 
3 

10. Αυτοκόλλητα χαρτάκια σημειώσεων κίτρινα 76 χ 76 7 τεμάχια 
11. Σελιδοδείκτες πακέτο 40 φύλλων 4 αποχρώσεις 3 
12. Περφορατέρ 2 τρυπών (25 φύλλα) Sax 1 τεμάχιο 
13. Ψαλίδι με πλαστική λαβή 13 cm 3 τεμάχια 
14. Kοπίδι μικρό  5 τεμάχια 
15. Κλίπς μεταλλικά 24mm  5 κουτιά 
16. Κλίπς μεταλλικά 32mm  5 κουτιά 
17. Κλασέρ πλαστικοποιημένα 8/32 διάφορα 

χρώματα 
SKAG 20 τεμ.ΛΕΥΚΑ 

25 τεμ. ΚΟΚΚΙΝΑ 
15 τεμ. ΚΙΤΡΙΝΑ 
10 τεμ. 
ΠΟΡΤΟΚΑΛΙ 
10 τεμ. ΡΟΖ 

18. Κλασέρ πλαστικοποιημένα 4/32 διάφορα 
χρώματα 

SKAG 5 τεμάχια 

19 Ντοσιέ  με αυτιά και λάστιχο διάφορα 
χρώματα 

SKAG 10 τεμάχια 

20. Ντοσιέ πλαστικοποιημένα με αυτιά και 
λάστιχο διάφορα χρώματα (ΧΑΡΤΙΝΑ) 

 5 

21. Ντοσιέ πλαστικό με έλασμα διαφανές 
εξώφυλλο, διάφορα χρώματα 

 10 πακέτα 

22. Διαχωριστικά πλαστικά με χρώματα 20 φύλλων 3 
23 Ζελατίνες ενισχυμένες άνοιγμα από πάνω με 

άσπρο τελείωμα 
ΝΑ ΧΩΡΆΝΕ 
ΤΟΥΛΑΧΙΣΤ

600 τεμάχια 
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ΟΝ 10 
ΦΥΛΛΑ 

24 Pilot Στυλό  G-2 0.7 μπλε 
(BL-G2-7-L) 

6 τεμάχια 

25 Pilot Στυλό  G-2 0.5 μπλε 
(BL-G2-7-L) 

5 τεμάχια 

26 Ντοσιέ Αρχείου – Πτερύγια με φακαρόλλα 25 επί 35 επί 
12 

35 τεμάχια 

27 Λάστιχα χοντρά μεγάλα (τα πιο μεγάλα)   1 σακούλα  
28 Διαχωριστικά με αριθμούς 1 – 30   5 σετ 
29 Στυλό Faber Castell 03:0 10 τεμάχια 
30 Μελανοταινίες Αριθμομηχανής PELICAN  13mm 51S+U 

520866 
2 τεμάχια 

31 Μαρκαδόρος γραφής Μπλε και Μαύρο Faber Castell 
M (1 – 1,5mm) 
Multimark 
1513 
Permanent 

5 τεμάχια 

32 Πλαστικά για κλασέρ ΒΛΕΠΕ ΔΕΙΓΜΑ 
(ΚΟΚΚΙΝΟ) 

 100 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Πληροφορίες και διευκρινήσεις σχετικά με τους ανωτέρω πίνακες καθώς και 
δείγματα θα δοθούν από τους υπευθύνους των Τμημάτων. 
 
 
Α/Α Τμήμα Υπεύθυνος Στοιχεία επικοινωνίας 
4 Δ/ΝΣΗ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 
Καραγιάννη 
Δέσποινα 

Τηλ : 283107-7925 
Μail: despoina.karagianni@uoc.gr 

15 Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

Κουτουκάκη 
Σοφία 

Τηλ : 283107-7929 
Mail: koutoukaki@uoc.gr 

 




